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1. U¢el dokumentu a odovzdanie rukopisu

Tieto pokyny upravuju forméalne, technické, citacné a redakéné poziadavky na prispevky zasielané na
publikovanie v Archivnom almanachu. Rukopisy sa zasielaji v elektronickej podobe na e-mailovi
adresu redakcie:

Archivny almanach — ¢islo 1 : archivny.almanach+cl@gmail.com

Archivny almanach — ¢islo 1 : archivny.almanach+c2@gmail.com

Technické poziadavky na rukopis upravuje kapitola 3. Subory obrazovych priloh sa zasielaju
samostatne podl'a kapitoly 5.

2. Redak¢éné a recenzné konanie

Redakecia si vyhradzuje pravo vykonat’ v rukopise potrebné Stylistické, jazykové a grafické Gipravy.
Redakcia zabezpecuje preklad abstraktov, kI'aCovych slov a resumé do anglického alebo iného jazyka.

Prispevky do Archivneho almanachu su odborne posudzované recenzentmi. Recenzné konanie je
obojstranne anonymné. Pripomienky recenzentov je autor prispevku povinny zohl'adnit’, pripadne
vedeckou argumentéaciou odmietnut’.

Autor v prispevku vyjadruje vlastny nazor k danej problematike a zodpovedd za vecnu stranku
prispevku. Zaroven zodpoveda za to, ze prispevok je originalny, nebol predtym publikovany a nie je
zaroven ponuknuty na publikovanie inde.

3. Technické poziadavky na rukopis

format siboru: DOC, DOCX, ODT, RTF,;

zakladné pismo: Times New Roman (alternativne Liberation Serif), 12 bodov;

poznamky pod ¢iarou: rovnaké pismo ako v zdkladnom texte, 10 bodov;

riadkovanie zakladného textu: 1,15;

poznamkovy aparat sa umiestiiuje pod ¢iarou na prislusnej strane pomocou funkcie textoveého editora
na vkladanie poznamok pod ciarou.

3.1 Zakladna typografia

Nepouzivaju sa tu¢né pismo, kapitalky, kurziva ani pod¢iarkovanie tam, kde to nie je nevyhnutné.
Kurzivou sa piSu cudzie slova. Doslovny citat sa uvadza v tvodzovkach.

Medzi slovami sa pouziva jedna medzera. Pred interpunkénym znamienkom sa medzera nevklada; po
interpunkénom znamienku nasleduje jedna medzera.

Na vyznaCenie rozsahu stran sa pouziva spojovnik bez medzier (napr. s. 80-135). Pomlicka s
medzerami sa pouziva najmi medzi menami spoluautorov a na oznacenie casového rozpétia (napr.
1950 — 1958).

Odsadenie ani zarovnanie sa nevytvaraju opakovanym vkladanim medzier.
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4. Struktira textu a idaje o autorovi

Nazov prispevku

Meno a priezvisko autora

Udaje o autorovi: tituly, meno a priezvisko, nazov institicie (afiliacia), pracovny e-mail, ORCID
identifikator (odportacany)

Abstrakt: max. 1000 znakov vratane medzier

KIacové slova: max. 5 slov alebo slovnych spojeni

Vlastny text prispevku s poznamkami pod ¢iarou (moze byt’ cleneny na podkapitoly so samostatnymi
nazvami)

Resumé: max. 4000 znakov vratane medzier

5. Obrazové prilohy, tabul’ky a grafy

Autor zodpoveda za pouzitie obrazovej prilohy v sulade s autorskymi a vlastnickymi pravami a ma
od drzitel'a tychto prav suhlas s publikovanim. Autor je povinny na poziadanie redakcie preukazat
pravo na publikovanie kazdého obrazka, reprodukcie, mapy, grafu alebo inej obrazovej prilohy.

Obrazové prilohy je potrebné dodat’ ako samostatné subory vo formate JPG alebo TIFF v rozliSeni
300 — 600 dpi; tabul’ky a grafy v upravitelnom forméte spolu s podkladovymi tidajmi. Nevkladajte
ich do textu, ale v texte vyznacte ich umiestnenie na samostatnom riadku a inou farbou pisma s
poradovym &islom a popisom: OBRAZOK 1TABUI’KA 1 GRAF 1.

Pri popise obrazovej prilohy uved'te:

vystizny popis obrazka, v pripade potreby moze byt aj dlhsi, vysvetl'ujici zobrazované skuto¢nosti,
zdroj, z ktorého je prevzaty obrazok aj s konkrétnymi identifikaénymi Gidajmi o uloZeni, priklad:
(zdroj: Archiv PU SR, Zbierka negativov, sign. 123),

meno a priezvisko autora fotografie, pripadne rok vyhotovenia (ak st zndme).

Odportcana struktira popisu: Nazov alebo stru¢ny opis predmetu, datovanie (zdroj: nazov institacie,
fond/zbierka, inv. €., sign., §k.). Autor fotografie/reprodukcie: meno (ak je zname).

Pre internetové zdroje plati rovnaka Struktira popisu, napr.: Maria Valéria Habsbursko-Lotrinska ako
mladé dievéa, 80. roky 19. storo¢ia (zdroj: Osterreichische Nationalbibliothek. Dostupné online:
https://cs.wikipedia.org/wiki/Marie_Valerie_Habsbursko-Lotrinsk%C3%A1 [cit. 2020-02-20]).

6. CitaCna norma a vSeobecné zasady citovania

Pri tvorbe bibliografickych odkazov a citécii sa postupuje podl'a normy STN ISO 690:2022 Informacie
a dokumentacia. Navod na tvorbu bibliografickych odkazov na informa¢né pramene a ich citovanie,
s upravami uvedenymi v tychto pokynoch. Pri prvom citovani sa dielo uvddza so vSetkymi
bibliografickymi udajmi a ¢islom citovanej strany/stran.
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6.1 Jazyk a poradie bibliografickych udajov

Udaje v bibliografickom popise citovaného pramefia sa uvadzaju v jazyku pramefa az po udaj o
rozsahu. Preklad nazvu sa méze pripojit’ v hranatych zatvorkach.

Priezvisko autora sa piSe velkymi pismenami, za tym je oddelené Ciarkou celé krstné meno. Mena
viacerych autorov oddel'uje pomlcka s medzerami.

Nézov samostatne vydaného diela (monografie, zbornika, periodika) sa pise kurzivou. Pri citovani
kapitoly, Studie alebo ¢lanku sa nazov prispevku piSe oby€ajnym pismom a ndzov hostitel'ského
dokumentu po slove ,,In* kurzivou.

Dalsie tidaje o zdroji v poradi: miesto vydania, ndzov vydavatel'a, rok vydania, celkovy pocet stran
alebo rozpitie stran (pomlcka bez medzier) a skratka s. Pri celkovom pocte stran sa skratka uvadza za
¢islom (332 s.), pri citovanej strane alebo rozpéti pred ¢islom (s. 168, s. 80 — 135).

6.2 Strany, ro¢niky a ¢isla periodik

Skratkou pre oznacenie strany/stran je s., Cisla ¢., ronikov ro¢. Ro¢niky i Cisla periodik a zbornikov
sa uvadzaju arabskymi ¢islicami. Ak st dokumenty v ediciach cislované, je potrebné uvadzat’ aj ¢isla
dokumentov.

Udaje o periodiku sa uvadzaji v poradi: nazov periodika, ro¢nik (ro¢.), rok, &islo (&.), strany (s.).

6.3 Viac miest vydania a viac vydavatelov

V pripade viacerych miest vydania a vydavatel'stiev sa ndzov vydavatel'stva prida k prisluSnému
miestu vydania: Praha: Argo; Bratislava: Concordia, 1999.

Ak je viac miest vydania a len jeden vydavatel’, miesta vydania sa oddel'uju bodkoc¢iarkou a medzerou:
Bratislava; Martin: Osveta, 1956.

Ak je jedno miesto a viac vydavatel'ov, vydavatelia sa oddel'uju ¢iarkou a medzerou: Bratislava:
Veda, Historicky tstav SAV, 2015.

6.4 Chybajuce bibliografické udaje

Ak v prameni nie je uvedené miesto vydania, rok vydania alebo vydavatel'stvo, uvadza sa:

Skratka Vyznam

b. m. bez miesta vydania

b.r. bez roku vydania

b. v. bez vydavatel'a / vydavatel'stva

6.5 Elektronické zdroje

Pri internetovych zdrojoch sa uvadza autor, nazov diela, vydavatel’ atd’. rovnako ako pri inych
zdrojoch, pripadne nazov webovej stranky, na ktoru sa odkazuje. Citovanie samotnej webovej stranky
je nedostatocné.

Dostupnost’ elektronického zdroja sa uvadza pred webovou adresou slovami ,,Dostupné online:*.
Déatum citovania elektronického zdroja je povinny a uvadza sa za webovym odkazom do hranatych
zatvoriek, napr. [cit. 2020-02-20].
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Samotné URL bez identifikacie autora alebo nazvu, ndzvu zdroja a dditumu citovania sa nepovazuje
za bibliograficku citaciu.

6.6 Opakované citovanie

Pri opakovanom citovani diela v poznamkach pod ¢iarou sa uvadza len priezvisko autora/autorov
velkymi pismenami (v pripade viacerych autorov su priezviska oddelené medzerou pomlckou
medzerou), skrateny nazov diela a &islo citovanej strany/stran. Udaje sa oddel’uju &iarkou a pisu sa
bez kurzivy.

Nepouzivaju sa skratky a odkazy ref., op. cit., ibid., tamze. Skratka cit. sa pouZiva iba pri daitume
citovania elektronického zdroja, napr. [cit. 2020-02-20].

7. Citovanie archivnych pramenov

Pri citovani archivneho pramena sa uvadzaju identifikacné tidaje v poradi od vSeobecného ku
konkrétnemu. Udaje sa prispdsobia systému evidencie prisluSného archivu a charakteru citovanej
archivalie.

nazov archivu alebo inStitcie, ktord dokument spravuje; pri prvom uvedeni mozno zaviest’ skratku
nazvu archivu,

nazov archivneho fondu alebo zbierky; pri prvom uvedeni mozno zaviest’ skratku f.,

inventarne ¢islo (inv. ¢.), ak je pridelené,

signatura (sign.), ak je pridelena,

¢islo skatule (8k.), pripadne ¢islo knihy, fascikla, kartonu alebo inej ukladacej jednotky,

identifikéacia konkrétneho dokumentu, jeho datum, ¢islo dokumentu alebo ¢islo listu, ak je to potrebné
na jednoznacné urcenie.

Vzorovy priklad

Slovensky narodny archiv (d’alej len SNA), fond (d’alej len f.) Rod Habsburg — cisarska manufaktira na
majoliku a porcelan v Holi¢i, 1765 — 1848, inventarne Cislo (d’alej len inv. ¢€.) 9, signatura (d’alej len sign.)
123, Skatul’a (d’alej len 8k.) 7.

8. Pouzivané skratky

Skratka Vyznam

a nasl. a nasledujuce (strany)
cit. citované

¢. ¢islo

ed. editor

eds. editori

etal. et alii (a ini)

f. fond

inv. C. inventarne Cislo

red. redaktor
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Skratka Vyznam

rocC. ro¢nik

S. strana, strany

sign. signatira

sk. Skatul’a

tab. tabul’ka

vyd. vydanie

Zost. zostavil, zostavovatel’

9. Priklady citacii

Tvar s celkovym poétom stran (napr. 332 s.) sa pouziva pri citovani diela ako celku; tvar s ¢islom citovanej strany
(napr. s. 168) sa pouziva pri prvej citacii v poznamke pod ¢iarou.

9.1 Monografia

HRIVNAK, Stefan. Jozef Watzka. Srdcom archivar. Bratislava: Spolo¢nost’ slovenskych archivarov, 2019, 332 s.

GAHER, Daniel - GAHEROVA, Helena. V znameni hviezdy : Grofi zo Sviitého Jura a Pezinka. Pezinok: Mestské
muzeum v Pezinku, 2021, 351 s.

HRIVNAK, Stefan. Jozef Watzka. Srdcom archivar. Bratislava: Spolo¢nost’ slovenskych archivarov, 2019, s. 168.

CERVENKOVA, Ivana — RAGAC, Radoslav. Sastinske panstvo v rukdch Habsburgovcov. Skalica: Regionalna
rozvojova agentira Skalica, 2014, s. 24-25.

KODAJOVA, Daniela et al. Zivena. 150 rokov spolku slovenskych Zien. Bratislava: Slovart, 2019, s. 245.

9.2 Kapitola v monografii

HOLEC, Roman. Uvahy k fenoménu mad’arizacie pred rokom 1918. In BYSTRICKY, Valerian et al. K/7icové
problémy modernych slovenskych dejin 1848 —1992. Bratislava: Veda, Historicky tistav SAV, 2012, s. 80-
135.

HRIVNAK, Stefan. Obecné symboly Vistuka. In FEJESOVA, Maria (ed.). Vistuk : Dejiny obce. Vistuk: Obecny
urad vo Vistuku, 2022, s. 7-12.

TURCSANY, Juraj. Tazké zaciatky. In NOVAKOVA, Maria — TURCSANY, Juraj (eds.). Archiv na okraji mesta :
Dejiny okresného archivu v Modre. Pezinok: REVIA — Malokarpatska komunitna nadécia, 2015, s. 11-42,
9.3 Zbornik ako celok

CHUDIJAK, Frantisek (ed.). Zbornik Spolocnosti slovenskych archivirov 2018. Bratislava: Spolo¢nost’
slovenskych archivarov, 2018, 192 s.

RABIK, Vladimir (ed.). Litteris ac moribus imbutus — Studia historica Tyrnaviensia 16. Trnava: Filozoficka
fakulta Trnavskej univerzity v Trnave; Krakow: Towarzystwo Stowakéw w Polsce, 2014, 625 s.

LOPATKOVA, Zuzana (ed.). Otdzky zemepanského hospoddrenia a spravy v novoveku. Trnava: Filozoficka
fakulta Trnavskej univerzity v Trnave; Krakow: Towarzystwo Stowakow w Polsce, 2019, 414 s.

9.4 Stadia v zborniku

BENUS, Patrik — PLIESOVSKY, Martin. Hutnicke podniky v Hnusti a v Likieri do roku 1923. In
BARTOSIKOVA, Tereza (ed.). Monumentorum tutela : ochrana pamiatok 33. Bratislava: Pamiatkovy urad
SR, 2023, s. 143-156.

MANAK, Marian. Cesta k Mnichovskej dohode v spravach vel'vyslanca USA vo Franctizsku. In KOHUTOVA,
Maria — MAREK, Milo$ (eds.). Studia historica Tyrnaviensia 20. Trnava: Filozoficka fakulta Trnavskej
univerzity v Trnave; Krakow: Towarzystwo Stowakoéw w Polsce, 2019, s. 133-147.
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9.5 Stiidia v periodiku
CEHULOVA, Viktoria. Epigraficka kultira okresu Roznava do roku 1650. In Slovenska archivistika, ro¢. 53,
2023, ¢. 1, s. 7-26.

KERESTES, Peter. Dejiny $tatneho archivu v Nitre. L. ¢ast’ (1949 — 1969). In Férum archivdrov, ro¢. 28, 2019, ¢.
3,s. 74-78.

9.6 Elektronicky zdroj

OROSOVA, Martina. Statny in$pektorat archivov a kniznic na Slovensku v rokoch 1919 — 1939. In Dejiny :
Internetovy casopis Institutu historie Filozofickej fakulty Presovskej univerzity v Presove, ro¢. 7,2012,¢. 1, s.
30-41. Dostupné online: http://dejiny.unipo.sk/Dejiny 1 2012.pdf [cit. 2020-02-20].

BARTA, Stanislav et al. Digitdlni archivnictvi. Brno: Masarykova univerzita, 2019, 138 s. Dostupné online:
https://munispace.muni.cz/library/catalog/book/1407 [cit. 2020-02-20].

9.7 Archivny pramen

Slovensky narodny archiv (d’alej len SNA), fond (d’alej len f.) Rod Habsburg — cisarska manufaktira na majoliku a
porcelan v Holic¢i, 1765 — 1848, inventarne Cislo (d’alej len inv. ¢€.) 9, signatura (d’alej len sign.) 123, Skatul’a
(dalej len sk.) 7.

9.8 Odkaz na uz citované dielo

HRIVNAK, Jozef Watzka, s. 123-124.

GAHER — GAHEROVA, V znameni hviezdy, s. 20.

HOLEC, Uvahy k fenoménu mad’arizacie, s. 85.

HRIVNAK, Obecné symboly Vistuka, s. 8.

TURCSANY, Tazké zagiatky, s. 11.

BENUS — PLIESOVSKY, Hutnicke podniky v Hnusti, s. 144.
CEHULOVA, Epigrafické kultura, s. 8-9.

OROSOVA, Statny ingpektorat archivov, s. 35.

10. Terminy redakcnej uzavierky
Terminy redak¢nej uzavierky pre prijimanie prispevkov do jednotlivych ¢isiel:
- ¢islo 1 — 31. marca;

- ¢islo 2 — 30. septembra.

11. Zavereéné ustanovenia

Autor je povinny pred odovzdanim rukopisu skontrolovat’ Uplnost’ citicii, oznacenie vSetkych
obrazovych priloh a existenciu prav na ich publikovanie. Nedodrzanie pokynov je dovodom na
vratenie prispevku pred recenznym konanim, resp. pred posudenim redakénou radou, na
dopracovanie. Nejasnosti, ktoré tieto pokyny vyslovne neupravuju, riesi redakcia prislusného
publika¢ného vystupu SSA.



